
 
 

Bureau Interne – Remplissage et 
Signature des documents PDF 
Description 

Il est possible de remplir et signer des documents PDFs sans les imprimer grâce à Adobe. 

Marche à suivre : 

A. Remplissage : 

1. Ouvrir le document PDF 

2. Cliquer sur le bouton « Remplir et signer »  

 

  



 
 

3. Cliquer sur le bouton « Outil Remplir et signer » 

 

4. Choisir le type d’écriture que l’on souhaite utiliser pour remplir le document 

 

5. Cliquer sur la zone à remplir et écrire les informations nécessaires 

 

  



 
 

B. Signature 

1. Répéter les étapes du remplissage jusqu’à la numéro 4 

2. Sélectionner le bouton « Signer »  

 

3. Si aucune signature n’a déjà été enregistrée, cliquer sur « Ajouter un paraphe » sinon, 

sauter à l’étape 6 

 

4. Créer la signature. Il existe trois possibilités pour créer une signature : 

Taper Tracer Image 

   

Il est possible de signer le document directement après avoir créé la signature en cliquant sur 

« Appliquer » 

  



 
 

5. Une fois la signature enregistrée recliquer sur « Signer ». 

6. Sélectionner la signature souhaitée et la glisser à l’endroit souhaité 


